
 
 
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISISS “F. Daverio – N. Casula” 

V a r e s e 

 

 

Prot. n. 4506 / Fasc.  A 28  

   p.c.   

X Da pubblicare in area riservata   x   AI DOCENTI del serale 

 Da pubblicare urgente  x  AL PERSONALE ATA 

X Da far firmare  ai docenti del serale     AGLI STUDENTI  

 

 Da mettere in visione sala docenti    A TUTTI GLI STUDENTI (E TRAMITE LORO ALLE FAMIGLIE) 

 Da leggere in classe con firma del docente   x DSGA 

 Da lasciare in classe     

 Altro: trascrivere il numero della 

circolare sul registro  di classe  

    

 

                                                                                                 
Oggetto: adempimenti corsi serali 
 
 
Mi corre obbligo  segnalare alcuni necessari adempimenti. 
 
a) Tutti i docenti devono firmare per le ore realmente svolte. Alcuni ritardi da parte dei docenti ,  per cui 

le ore di lezione vengono svolte solo parzialmente, devono essere chiaramente indicati sul registro di 
classe (ad esempio firmare l’intera ora e aver svolto solo  mezz’ora non è certamente opportuno). 
Chiaramente questa è una indicazione generale. Casi specifici potranno essere soggetti ad adeguate 
procedure disciplinari. 

b) Detto ciò in premessa, e’ pleonastico ricordare che assenze, ritardi e accordi tra docenti di scambi di 
ora devono essere opportunamente e tempestivamente  segnalati agli uffici e al personale in servizio  

c) Tutti i docenti sono tenuti al recupero dei 5 minuti di lezione.  I recuperi devono essere segnalati al 
personale al fine di organizzare in modo adeguato gli spazi. Per un adeguato conteggio si prega di 
compilare entro  e non oltre il 5 maggio la scheda allegata 

Devo inoltre invitare ad una compilazione chiara del registro di classe , che è atto amministrativo. 
Mi pare altresì ridondante ricordare che le giustificazioni da parte degli studenti su foglietti informali sono 
poco rispettosi dell’istituzione, La forma è sostanza. 
Fiduciosa di una fattiva collaborazione da parte di tutti, porgo i miei migliori saluti  e l’augurio di una 
proficua conclusione dell’anno scolastico 
 
 
 
 
Varese. 22  aprile 2014                                                       
 

Il Dirigente Scolastico 
(prof. ssa Renata  Ballerio) 

 
 



Allegato alla nota prot.  n. 4506 / Fasc.  A 28 
 

Al dirigente scolastico 
Al  docente responsabile del corso serale 

 
 
Da consegnare entro il 5 maggio 2014- 
 
 
Io sottoscritto ……………………………………………………………………………………………………… 
 
Docente di………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Presso le sottoindicate classi: 

classe disciplina Ore di insegnamento 

   

   

   

   

 
 
 

Dichiaro 
 
 

Di aver svolto fino al  3 maggio  totale  effettivo di  ore………………………………… 
 
Di aver recuperato – come da firma sul registro di classe-ore  ( 5 min x ore svolte)……………………… 
 
Di dover recuperare ore…………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
Eventuali note 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
Data _____/_____/_____ 
 

Firma 
______________________ 


